SO TU PHAP THAINGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc lap — Tu do — Hanh phiic
PAU GIA TAI SAN

Thdi Nguyén, ngay 16 thang 01 nam 2025
- 86: 11/Qb-DGTS

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo, quan ly tai san cong va
phén phdi thu nhép tang thém do tiét kiém kinh phi nam 2025
ctua Trung tdm Dich vu dau gi4 tai san.

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU PAU GIA TAI SAN

Can cir Ludt Ngdn sdch va cdce vén ban hwémg ddn thi hanh;
Can cit Nghi dinh 56 60 /2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cuia Chinh phii quy
dinh co ché tw chil tai chinh cua don vi sw nghiép cong Idp;

Can cir Quyeét dinh s6 1506/0P-UBND ngay 30/6/2022 cia UBND tinh Thdi
Nguyén “Vé viéc phé duyét phuong dn tw chi tai chinh giai doan 2022 — 2025 cia
mot s6 don vi sy nghiép triec thuée Sé Tw phdp”’ . )

. Can cir Thong tw 56/2022/ND-CP ngay 16/9/2022 huéng din mét sé néi dung
Vé co ché tw chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong ldp, xir Iy tai san, tai chinh khi
16 chitc lai, giai thé don vi su nghiép cong ldp;

 Can cir Quy ché ddnh gid, xép logi cong chirc, vién chirc dwoc ban hanh theo
Quyét dinh s6 733/0D-STP ngay 28/12/2023 ciia Gidm déc sé Tu phdp tinh Thdi Nguyén,
Can cir Quyét dinh s6 821/0OD-STP ngay 31/12/2024 cia S¢ Tw phdp tinh

Thdi Nguyén vé viéc giao du todn chi NSNN ndm 2025;

Can cir Nghi quyét s6 13/NO-STP ngay 07/01/2025 cia Héi nghi cdn bg |
cong chitc, vién chike, nguoi lao déng nam 2025 ciia S¢ Tw phdp tinh Thdi Nguyén.

Can cit Quyét dinh s6 40/OD-STP ngay 14/01/2025 cia So Tw phdp vé viéc
phé duyét Ké hoach céng tdc nam 2025 cia T; rung tam Dich vu ddu gid tai san tinh

Thdi Nguyén, .
QUYET PINH

. Diéu 1. Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bo, quan ly tai san cong va phan
phoi thu nhép tang thém do tiét kiém kinh phi nim 2025 cua Trung tdm Dich vu
dau gia tai san”. 1

biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2025
Dbieu 3. Thu truéng don vi, vién chirc va nguoi lao dong trong Trung tim
Dich vu déau gia tai san ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Lanh dao So;

- 86 Tai chinh;

- Kho bac nha nudc;
- Luu:TT.

Tran Trong Trung




SG TU PHAP THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU Poc lap - Tu do - Hanh phic
PAU GIA TAI SAN

Thai Nguyén, ngay 16 thang 01 nam 2025

QUY CHE

Chi tiéu ngi b9, quan ly tai san cong va phan phdi thu nhap ting thém
do tiét kiém kinh phi cia Trung tam Dich vu dau gia tai san
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 1 1/0D-DGTS ngay 16/01/2025 cua
Gidm doc Trung tam Dich vu ddu gid tai san vé viéc ban hanh
Quy ché chi tiéu ngi bé, quan Iy tai san céng va phéan phéi thu nhdp tang thém
do tiét kiém kinh phi nam 2025)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché d6 quan Iy va sir dung tai san, phuong tién lam
viéc cua don vi; tiéu chuén, dinh mic chi mét sé hoat dong thuong xuyén va
viéc st dung kinh phi tiét kiém duogc ctia don vi.

Diéu 2. P6i twong didu chinh

~ Vién chuc trong Trung tdm duogc tra luong theo thang bang luong nha
nudc quy dinh.

Ngudi lao déng hop dong tir 01 nim trd 1én.

Piéu 3. Muc dich xay dung quy ché

1.Tao quyén chi déng trong quan ly, chi tiéu cho Thu truéng don vi va
tao quyén chii déng cho Vién chiic va nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém vu
duogc giao.

2. Sur dung tai san ding muc dich, ¢6 hiéu qua, thuc hién tiét kiém, chéng
lang phi.

3. La can ctt d& quén ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi va dé
co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh, kho bac nha nudc... kiém soat theo
quy dinh.

Diéu 4. Nguyén tic thuc hién quyén tw chii vé tai chinh

1. Thuc hién nghiém Phép 1énh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
céc van ban cta Trung wong va dia phuong vé tiét kiém chi tiéu ngan sach Nha
nudc.

2. Dam bao hoan thanh tét chirc nang, nhiém vu do Tinh uy, Uy ban nhan
dan tinh, B6 Tu phép va S& Tu phép giacy/
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3. Kinh phi chi cho cac nhiém vu ctia Trung tdm phai dugc xay dung va
can d6i trong du toan kinh phi Ngan sach dugc S& Tu phap giao tir dau ndm va
duoc Giam dbc Trung tAm xem xét phé duyét.

4. Pam bao cong khai, dan chi va bao vé quyén loi hop phap cho nguoi
lao dong, nang cao hiéu qua sir dung kinh phi, thuc hién chi tiéu theo tiéu chuan
dinh mtrc da ban hanh.

5. Nang cao chét luong, hidu qua céng tac chuyén mén nhim hoan thanh
tét nhiém vu duoc giao, khong vi cét giam chi tiéu ma anh hudng dén chat luong
cong viéc.

6. Pam bao hai hoa vé thu nhap ctia Vién chie va ngudi lao ddng & céac vi
tri khac nhau trong don vi.

7. Dbi voi céc khoan chi ¢é dinh mirc cia Nha nude, clia tinh phai thuc
hién chi theo tiéu chuan dinh mirc d ban hanh. Péi vdi nhitng khoan chi chua
c6 dinh mtc phai hét stc tiét kiém va thuc hién theo quy dinh cu thé cta Quy
ché nay.

8. Viéc chi tra tién lvong va phén phéi thu nhép ting thém do tiét kiém
kinh phi dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va thanh tich
cong tac cua tmg Vién chic va nguoi lao d(f)ng trong Trung tam.

Piéu 5. Viéc sit dung két qua tai chinh

Trén co so hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam va sau khi da thuc
hién ddy dii nghia vu v6i nha nude, phan chénh léch thu 16n hon chi hoat dong
thuong xuyén don vi dugc st dung nhu sau:

- Ngudn Cai céch tién lwong don vi st dung téi thiéu 40% tir sé thu duoc
dé lai theo ché do;

- Trich 14p Quy phat trién hoat dong sw nghiép: Ti thiéu 15%

- Trich lap Qu¥ khen thudng va Quy phuc loi: Ti da khong quéa 02 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi;

Trong thdi gian Chinh phi chua ban hanh ché d6 tién luong theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW, trich 1ap Qu¥ b6 sung thu nhap toi da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, béc, chic vu va cac khoan phu ce"ip luong do Nha nudc quy
dinh;

Ké tir thoi diém ché d6 tién luong do Chinh phi quy dinh theo Nghi quyét
s627-NQ/TWcoé  hiu Iwc thi  hanh, thuc  hiénnhu  sau:
Dugc chi thu nhap binh quén ting thém khong qué 0,5 1an qu¥ lvong co ban cua
vién chire, nguoi lao dong ctua don vi;

- Trich lap Quy khac theo quy dinh cta phap lué't/;p




CHUONG II
CAC QUY PINH CU THE
Muc 1
CHE PO QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA

PINH MUC CHI MOT SO HOAT PONG THUONG XUYEN

Diéu 6. Ché dj chi cong tac phi

Ché d6 chi céng tac phi thuc hién Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B6 tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi va
Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 cua Uy ban nhén dan tinh
Thai Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché do chi cong téc phi, ché d chi hoi
nghi ddi véi cac co quan, t6 chirc, don vi thude tinh Thai Nguyén.

1. Thanh todn tién phwong tién di cong tdc

- Truong hop Vién chire, nguoi lao dong di cong téc s dung cac phuong
tién giao thong cong cong néu c6 du vé tau, vé xe hop 1€ thi dugc thanh toan tién
tau, xe theo gid ghi trén vé, hoa don mua vé hodc gidy bién nhan cua cha
phuong tién; gia vé khong bao gdm cac chi phi dich vu nhu: tham quan du lich,
cac dich vu dic biét theo yéu cau. Trudong hop ngudi di cong tac da duoc bd tri
phuong tién di lai thi khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

2. Thanh todn khodn tién tw tiic phwong tién di cong tic

Pbi véi Vién chire, nguoi lao dong khong c6 tiéu chudn duge bb tri xe 6
to di cong tac nhung phai di cong tac cach tru so co quan tir 15 km tré 1én ma tu
tic bang phuong tién c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan tién tu tic phuong
tién theo s6 km thuc di nhan véi don gia khoan theo dinh muc sau: 0.2 Iit
xang/km x don gia xang tai thoi diém di cong téc.

Can cit dé thanh toan khoén tién tu tic phuong tién di cong tac gom: Gidy
di dudong cia ngudi di cong tac cé xac nhan cia Gidm dbc Trung tdm va cla co
quan noi dén cong tac; bang ké do dai quang dudng di cong tac trinh Giam dbc
Trung tdm duyét thanh toan.

3. Phu cip lwu tri

- Phuy cap luu tri dugce tinh tir ngay nguoi di cong téc bat dau di cong tac
dén khi két thac dot cong tac tré vé& don vi (bao gdm thoi gian di trén dudng,
thoi gian luu trd tai noi dén céng tac). Chi thanh toan phu cép luu tra khi khoang
cach tir don vi dén noi céng tac tir 20 km trd 1én.

- Mac phu cép luu tri dugc tra cho nguoi di cong tic toi da 200.000
dong/ngay/ngudi. Mue chi nay ap dung cho ca truong hop di coéng tac trong
ngay (di va vé trong ngay).

4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tci?/




* Vién chire, nguoi lao dong dwoc co quan cie di cong tdc duoc thanh
todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc theo hod don thuc té theo tiéu
chuan thué phong nhu sau:

- Vién chiic, ngudi lao déng di céng tac & quan, thanh phd thuée thanh
phé truc thuée Trung wong va thanh phé la d6 thi loai I thudc tinh: Téi da
1.000.000d/ngay/phong/2 nguoi.

- Vién chtrc, nguoi lao dong di cong tac tai cdc ving con lai: Téi da
700.000d/ngay/phong/2 ngudi.

- Trudng hop di cong tdc mdt minh hodc doan di cong tac co 1é nguoi
hodc 1é ngudi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo mue gia thué phong thuc
té nhung t6i da khong duoc vuot mirc tién thué phong ctia nhitng ngudi di cling
doan theo tiéu chuin 02 ngudi/phong (khéng thanh toan tién thué phong nghi
trua va chi phi thué phong nghi khi di cong tac noi tinh).

* Truong hop nguoi di cong tdc tw lo noi nghi hodc nghi tai not khéng co
chitng tir hod don theo quy dinh thi phai c6 Gidy dé nghi thanh todn (kém theo
Gidy moi, gidy triéu tdp, gidy di duwong...) dwoc Gidm doc phé duyét va duoc
thanh todn nhuw hinh thirc khodn. Mikc thanh todn cu thé nhi sau:

- Pi cong tac & quén, thanh phd thudc thanh phd truc thuée Trung vong
va thanh phd 13 db thi loai I thudc tinh: 450.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cong téc tai huyén, thi xd thudc thanh phd truc thude trung wong; tai
thi x4, thanh phé con lai thude tinh: 350.000 déng/ngay/ngudi

- Di cong tac tai cic ving con lai: 300.000 dong/ngay/nguoi.

- C4 nhén di cong tac, di tap hudn, di hoc tap kinh nghiém da duogc ce"tp
trén ho tro chi phi hoac da dugc co quan triéu tap hop dai tho toan bd chi phi thi
khéng duoc thanh toan tién céng tac phi; Truong hop duoc hd tro mét phan thi
chi dugc thanh toan phan chi phi con lai theo ché d6 sau khi trir di phan kinh phi
d4 duoc hd tro.

* Truong hop nguoi di cong tdc do phai hoan thanh céng viéc dén cubi
ngay hodc do chi dang ky dwoc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t6) tur
18h dén 24h cimg ngay thi dwoc thanh todn tién nghi cia mra ngay nghi thém
toi da bang 50% mikc thanh todn khodn tién thué phong nghi.

5. Tién cong tic phi khodn theo thing

Tién cong tac phi khoan thang duoc tra cho Vién chuc va ngudi lao déng
thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang trong cu ly dudi
15km.

Mirc khodn cu thé theo 2 mic sau:

a) Mic 1: 500.000 dong/thang/ngudi. Ap dung ddi véi ngudi di cong tac
thuong xuyén trén 10 ngay/thang va trong thang khéng dugc hudng thanh toan
cdng tac phi theo gidy cong lénh%




b) Mirc 3: 300.000 ddng/thang/ngudi. Ap dung ddi v6i ngudi di cong tac
thuong xuyén trén 10 ngay/thang va trong thang da dugc hudng thanh toan cong
tac phi theo gidy cong lénh dudi 05 ngay.

Piéu 6. Ché @b chi hdi nghi

Chi Héi nghi theo ding ché d cta Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi va
Quyét dinh sé 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 ctia Uy ban nhan dan tinh
Thai Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché d6 chi cong tac phi, ché db chi hai
nghi d6i véi cac co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

Ché d6 chi Héi nghi cua don vi phai dua trén quy mo, tinh chét cua Hbi
nghi va kha ning tai chinh ctia don vi. Pon vi td chirc Hoi nghi dugc chi céc nodi
dung sau:

1) Tién thué hdi truong trong nhimg ngay td chirc Hoi nghi (truong hop
don vi khéng c6 dia diém phai thué hoi truong hodc ¢ hdi truong nhung khong
dap Umg duoc s6 luong dai biéu tham du): Thanh toan theo héa don thuc té

2) Tién tai liéu cho dai biéu tham du: Thanh toén theo Ho4 don thuec té.

3) Tién nudc udng giai khét gifta gio: THi da 20.000 ddng/dai biéu/1budi.

4) Chi hd tro tién an ddi voi dai biéu l1a khach mdi khong trong danh sach
tra lwong ctia don vi: T6i da 150.000d6ng/dai bidu/ngay.

5) Chi thu lao gidng vién; boi dudng bao céo vién, ngudi ¢ béo céo tham
luén trinh bay tai hoi nghi. Muc chi nhu sau:

- Giang vién, bao cao vién, nguoi ¢d bao cao tham luén 1a cén bd, cong
chite, Vién chirc cong téc tai cac co quan, don vi cap tinh: 500.000 ddng/budi.

- Giang vién, bdo cdo vién, nguoi c6 bao cdo tham ludn 1a can bd, cong
chire, Vién chirc cong téc tai cac co quan, don vi cap huyén va twong duong trd
xubng: 300.000 dong/budi.

Piéu 7. Ché d6 sir dung vat tw vin phong pham

- Viéc str dung vét tu van phong phém phai dam bao tiét kiém, dung muc
dich. Khi c6 nhu cau str dung Vién chtc phai lam d& xuét trinh Gidm dbc phé
duyét & mua sim.

- Hang nam méi Vién chic va ngudi lao dong trong Trung tam sé& dugc
trang bi 01 cip cong tac, 01 sb céng tac. Mirc mua cu thé do ké toan trinh Gidm
dbe phé duyét (c6 thé thuc hién cép phat bé’mg tién mat hodc hién vat).

Chung tir mua ban hang ho4, van phong phim phai dam bao diung theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 8. Ché d quén ly, sir dung tai san cong va chi dich vu cong cong

1) Quan Iy, sir dung dién thd'p sang, nuwoc sinh hoat

Vién chtic va nguoi lao dong trong Trung tdm phai c6 v thirc tiét kiém
khi sir dung dién thép sang, diéu hoa nhiét do, may vi tinh, may pho to, nuc'rﬁ/'




sinh hoat. Trudc khi ra khéi phong phai tit nguon dién thip sang cling nhu cac
thiét bi tiéu thu dién khéc.

2) Quan Iy, siv dung viéc chi xang di cong tdc

Viée st dung xe 6 t6 cia co quan di cdng tac trong va ngoai tinh thuc hién
ding quy dinh hién hanh cta nha nudce. Cu thé nhu sau:

- Xe 6 t6 cua co quan chi phuc vu Lanh dao di cong tac, Vién chuc di
cdng tac phai tu tic phuong tién (trr truong hop déc biét phai co sy dong ¥ cua
Giam dbc Trung tdm).

- Trong qua trinh str dung xe, lai xe phai xay dung ké hoach stra chita, bao
dudng, thay thé va kiém tra tinh trang xe, dong thoi c6 trach nhiém gift gin xe
sach s&, l4i xe an toan. Néu hu héng can thay thé, stra chita 1ai xe phai lam dé
xuit trinh Giam déc xin phé duyét (truong hop stra chita trén duong di cong tac
phai c6 xac nhéan cua nguoi st dung)

- Ché d6 bao dudng, sira chita va tiéu hao nhién liéu theo ding quy dinh
hién hanh.

- Vién chirc cua Trung tam co viéc hiéu, hy (cha, me, vo, chéng, con)
duoc Trung tdm hd tro 01 chuyén xe (bao gbém ca xang va cac khoan 18 phi thu
theo quy dinh ctuia phap ludt phat sinh khi xe chay trén dudng). Céc trudng hop
riéng dic biét khac néu Giam dbe cho phép str dung xe phai chiu moi chi phi.

- Truong hop Trung tAm muon xe & t6: Trung tAm cip xang cho l4i xe
theo s6 km thuc té va cac khoan 18 phi thu theo quy dinh cda phép luét phat sinh
khi xe chay trén duong.

- Truong hop Trung tdm thué xe 6 t6: Chi phi s& dugc thanh toan theo
phat sinh thuc té nhung phai c6 day du chimg tir hop 18 va dwoc Gidm dbc Trung
tam phé duyeét.

3) Quan Iy, sir dung mady tinh, mdy pho t6

Vién chure trong Trung tAm phai c6 y thitc trong viéc st dung va bao quén
tai san. Khong st dung méy pho td, may tinh dé in 4n, pho to tai liéu phuc vu
muc dich c4 nhan. Khi tai san bj hong héc can phai stra chita, thay thé thi ngudi
truc tiép sir dung tai san phai lam d& xuét trinh Gidm ddc xem xét, ky duyét.

4) Quan ly, s dung mady dién thoai, mdy fax

- Tién cudc dién thoai c¢b dinh, may fax cua Trung tdm duoc thanh toan
théo thuc té phat sinh. Vién chirc Trung tim phai sir dung tiét kiém, ding muc
dich, khong str dung dién thoai, may fax dé phuc vu nhu cAu c4 nhan.

Piéu 09. Ché d6 mua sim tai san

Viéc mua sdm tai sén cua Trung tdm phai bao dam dung ché d6 quy dinh
hién hanh cta nha nudc, trén co s& st dung tiét kiém va phuc vu cong viéc dat
hiéu qua cao nhét.

Piéu 10. Cac khoan chi chuyén mon va chi khéc//
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1. Mua sdach, bdo, tap chi va tai li¢u nghién ciru phuc vu cong tic
chuyén mon

- Viéc mua bdo, tap chi phuc vu chuyén mén: Phai 1ap ké hoach cu thé
timg loai bdo, tap chi trinh Giam déc phé duyét trude khi dat mua.

- Péi véi sach nghiép vu chuyén mén: Khi Vién chirc can mua sach phuc
vu chuyén mén, nghiép vu phai lam gidy dé xuit trinh Gidm dbc xem xét phé
duyét.

2. Chi thanh toan lam thém gio

Viéc thanh toan lam thém gio chi dugc thuc hién khi c¢6 coéng viéc dot
xuat can phai lam vao thit Bay, Chii nhat, ngay L& theo yéu cdu cia Giam dbe
Trung tAm. S6 thoi gian 1am thém gio duoc thanh toan theo ché dé quy dinh
hién hanh. Sé gios lam thém khéng qua 200 gid/ndm, 40 gid/thang.

3. Chi tién ché nuwée trong gio lam vigc

- Tién ché, nuéc ubng ctia Vién chirc va tiép khach chung cua Trung tam
duge thanh toén theo hod don thuc té.

4. Chi tiép khdch

- Viéc quyét dinh dinh muc va dbi tuong chi tiép khach do Giém déc
Trung tdm quyét dinh cin ct trén vin ban quy dinh hién hanh cta nha nude va
ciia UBND tinh Thai Nguyén trén co sé dam bao tiét kiém, dtng d6i tuong, phu
hop véi diéu kién kinh phi cia Trung tdm.

- Mitkc chi téi da khong qua 300.000d/nguoi.

5. Chi thanh todn cho Vién chirc di hoc

Cén cu theo quy dinh tai Théng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta
B6 Tai chinh huéng dan viéc lap du toan, quén ly, st dung va quyét toan kinh
phi danh cho ¢éng tac dao tao, boéi dudng can bd, cong chirc, Vién chirc. Noi
dung va mirc chi cu thé nhu sau:

+ Tién hoc phi, tién mua tai liéu: Thanh to4n theo phiéu thu, bién lai cta
don vi dao tao.

+ Tién thué chd nghi trong thot gian di hoc: Pugc thanh toan theo hoa
don thué phong nghi, phiéu thu tién thué ky tic x4 clia co s dao tao hoac gidy
d& nghi thanh toan cta nguoi duge cir di hoc nhung khéng vuot dinh mure chi
tién thué phong nghi theo quy dinh tai diém 4 diéu 6 Quy ché nay.

+ Chi ho tro mot phén tién an trong thoi gian di hoc tap trung.

- Dé khuyén khich Vién chirc hoc tap nang cao trinh do, Vién chirc trong
bién ché duoc cur di hoc céc 16p dao tao, bdi dudng nghlep vu theo yéu cau
chuyén mén nghiép vu s& dugce huong nguyén luong va phu cap (néu co), duoc
chia thu nhdp ting thém nhu nhiing Vién chitc c6 du thoi gian lam viée trong
nam.

6. Chi phuc vu cong viéc bin diu gidy
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Trong nhimg ngay t6 chitc ban hd so, dua khach hang di xem tai san va to
chtic ban déu gid tai san, theo yéu cau cong viéc Trung tdm c6 thé thué lao dong
bén ngoai lam cong téc bao vé, an ninh trat tu va nhan vién phuc vu. Mitc tidn
cong chi tra theo thoa thuén gitta Trung tAm va nguoi lao dong nhung tuy thudc
vao thoi gian 1am viéc, tinh chit céng viéc Giam déc Trung tdm quyét dinh muc
chi téi da 200. 000d/budimgudi khi lam viéc vao ngay thudong va
300. OOOd/buo1/ng1r0’1 khi lam viéc vao ngay thtr Bay, Chu nhat.

7. Chi thué mwén khdc (néu co):

Thué don vé sinh céng nghiép, thué phun thuc mudi, diét méi, thué don
vé sinh co quan (bao gdm nha vé sinh, sanh.. .) lao dong cho 1 cbng viée cu
thé...theo thuc té phat sinh va cé hop dong, héa don, chimg tlr hop 1¢é theo quy
dinh hién hanh.

8. Chi dong gdp cho cdc hoat chung ciia co quan

Trung tdm Dich vu d4u gi4 tai san 1a don vi su nghiép truc thude S& Tu
phdp, hoat dong dudi sur 1anh dao cta bang uy va Lanh dao S¢ Tu phap. Vi vay,
hang ndm Trung tdm phéi danh m6t phan kinh phi dé chi cho céc hoat dong
chung cua co quan.

Muc 2

CHE PO SU DUNG QUY PHUC LOI, QUY KHEN THUGNG

Diéu 12. Noi dung va mirc chi quy phiic lgi

1. Chi nghi mat hang niam

Hang ndm, sau khi duogc phép ctia cép trén, Trung tim t6 chtrc cho Vién
chire, nguoi lao dong trong Trung tdm di tham quan nghi mét 01 lan. Tuy kha
nang tai chinh hi¢n c6, céc khoan chi trong ky nghi bao gdm:

- Tién tau xe theo hop dong da ky véi co quan dich vu van chuyén.

- Tién thué phong nghi, vé tham quan, du lich, tién phuong tién di lai tap
thé & noi tham quan, nghi mat dugc thanh toan theo thuc té phat sinh (co chung
tir hop 1€)

2. Chi viéc hiéu, hy, tham héi ém dau, thai san

a) Bam cuéi cua Vién chirc va ngudi lao dong: Trung tdm dén chiic mung
va kém theo qua tdng khéng qua 500.000 dong.

b) Tham hoi Vién chie va nguoi lao dong cua Trung tam khi m dau, thai
san duoc thue hién nhu sau:

- Vién chuce va nguoi lao dong bi 6m dau thi duoc dai dién Trung tim dén
tham h01 va tang qua khéng qué 500. OOdong/lan/ngucn Truong hop bénh ning
phéi nam vién didu tr1 dai ngay thi c@n cur vao tinh hinh tai chinh ctia don vi,
Giam ddc Trung tdm s& quyét dinh mutc chi hd trg toi da 2.000.000 déng/
ngudi/lan. Viée thim héi khéng qu4 02 lan /ngudi/nam. /




- Vién chtrc va nguoi lao déng 14 nit cia don vi duge nghi ché d6 thai san
theo quy dinh thi dwgc thdm hoi khong qua 500.000 ddng/ 1an sinh. Vo clia Vién
chirc va ngudi lao déong trong co quan (lam khéc co quan chong) khi sinh con
theo ludt dinh duoc don vi tham hoi va tang qua khéng qua 500.000 dbng.

- Néu tit than phu mau, chéng (hodc vo), con cua nguoi lao déng bi bm
dau phai diéu trj tai bénh vién hoic diéu tri tai nha thi duoc dai dién Trung tdm
dén tham hoi va tang qua khéng qua 500.000 déng/lan va khéng quéa 02 1dn
/mam/nguoi. Céc trudng hop khéc Giam déc Trung tdm s& quyét dinh mic chi
nhung khéng qua 500.000 dong cho mot truong hop.

¢) Chi viéc hiéu ctia Vién chirc va nguoi lao dong trong Trung tdm (vo,
chéng, con, tt thin phu mau) thi Trung tdm cir doan dén phung viéng kém theo
01 vong hoa va 500.000 dong. Céc truong hop khac Giam dbc Trung tdm s&
quyét dinh mirc chi nhung khéng vuot qua 500.000 déng cho mot trudng hop.

3. Chi tro cip, hé tro khac

a) Chi trg cép khé khian doét xuat cho nguoi nghi huu, nghi mét ste, théi
viéc do tinh giam bién ché hoac 6m dau khéng du strc khoé 1am Viéc.

- Ngudi nghi huu: Hb tro téi da 06 thang Ivong tdi thiéu.

- Ngudi nghi mét stre, théi viée: HB tro téi da 04 thang luong téi thiéu.

b) Chi céc ngay L&, Tét...

- Mt chi cho Vién chirc va nguoi lao dong ctia Trung tdm trong cac dip
Lé, Tét, Ngay truyén théng cua nganh t6i da 2.000.000 déng/ ngudi. Ngay Tét
Nguyén Dén 6i da 5.000.000 ddng/nguoi.

- Mic chi cho lao déng nit cia Trung tdm trong ngay Quéc té phu nit
(08/3), ngay phu ni Viét Nam (20/10): Téi da 500.000 dong/ngudi.

¢) Chi ngay sinh nhat

- Mtrc chi cho Vién chirc va nguoi lao déng cua Trung tam trong dip sinh
nhat: Toi da 500.000 dbng/ngusi.

d) Céc trudong hop chi hd trg khac thi tuy vao kha nang tai chinh, Giam
dée Trung tam sé& quyét dinh mic chi cu thé.

Diéu 13. Chi khen thuéng

Quy khen thuéng dé thudng dinh ky, d6t xudt cho c4 nhan trong don vi
(ngoai ché d6 khen thuéng theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thudng) theo
hiéu qua céng viéc va thanh tich dong gbép vao hoat dong cta don vi. Muc
thudng cu thé nhu sau:

- Chién s¥ thi dua co sé: Mitc thudng t6i da 02 thang tién lwong, phu cip
chirc vu (néu c6) binh quén trong nam.

- Lao dong tién tién: Téi da 0] thang tién luong, phu céip chirc vu (néu co)
binh quén trong nam.

/




Muc 3
CHE PO SU DUNG
QUY PHAT TRIEN HOAT PONG SU NGHIEP

Pidu 14. Noi dung sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép

1. Quy phat trién hoat déng s nghiép duoc sir dung vao viéc bd sung von
dau tu co s& vat chat, mua sim tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac cua
Trung tam;

2. Pau tu nang cao hoat dong su nghiép;

3. Huén luyén nang cao tay nghé: chi h tro dao tao, bdi dudng, hoc tap
kinh nghiém.

Can ct ngudn kinh phi ctia Qu§ phat trién hoat dong su nghiép, nhu cau
mua sam, st dung tai san, trang thiét bi lam viéc Giam dbc Trung tdm sé quyét
dinh viéc mua sdm tai sén, trang thiét bi lam viéc. Nhiing trang thiét bi ¢6 gia tri
16n bat budc phai cé su phé duyét cia cép c6 tham quyén thi chi duoc mua sém
sau khi c6 quyét dinh phé duyét. Nguoi duoc phén cong viéc mua sim phai khao
sat thi truong vé chit luong, gid ca va phai thuc hién mua sim theo ding quy
dinh hién hanh.

Muc 4
TRA THU NHAP TANG THEM
CHO VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 15. Poi twong va cach tinh mic tra thu nhap tang thém

Theo Nghi quyét ctia H6i nghi CB Vién chitc nam 2025 cia Sé Tu phap
tinh Thai Nguyén.

1. Béi twong: La Vién chic va nguoi lao déng hop dong tir 01 nim tré 1én

dang lam viéc tai Trung tam.

2. Cach tinh: Trén co s& hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, sau khi thuc
hién dy dt nghia vu véi nha nude; can ot két qué tai chinh trong nam. Sé kinh
phi tiét kiém duoc s& bd sung thu nhép cho vién chirc va nguoi lao dong theo 2
phuong an

Phuong én 1:

Can ctr vi tri Viég lam va anrc do danh gia hoén thé}nh nhiém vu cua Viér}
chure, nguoi lao dong dé phén phoi theo nguyén tac: Hé s6 dugc hudng = Hé s6
vi tri viéc lam * Piém dédnh gid hoan thanh nhiém vu.

Céng thuc tinh sb tién dugc huéng ctia ca nhan cu thé nhu saly
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Thu nhap Téng kinh phi dwgc sir dung dé phan phéi
ca nhian N thu nhap ting thém *  Ho*Den

dwoc

hémg (Hi*D1) + (Ho*Dy) + ...+ (Ha*Dy)

Trong do:

- “H™ la h¢ 56 vi tri viéc lam ciia tiv cd nhin:
+ Gidm dbc trung tam: 0,8
+ Pho giam déc: 0,75
+ Trudng phong: 0,7
+ Phé Trudng phong: 0,65
+ Dau gia vién: 0,60
+ Chuyén vién: 0.55

+ Can sw/HPLD theo ND 111: 0,50

‘D" la Diém ddinh gid hoan thanh nhiém vu: 1a diém danh gia vién
chire, nguoi lao dong theo thang, nam (#heo Quy ché ddnh gid, xép loai cong
chire, vién chirc dwoc ban hanh theo Quyet dinh sé 733/0OP-STP ngay
28/12/2023 cua Gidm déc S¢ Tw phdp). Méi thdang dat micc A duoc tinh 04
d’z’ém,‘o mue B duwoc tinh 03 diém; mitc C dwoc tinh 02 diém va mire D diroc tinh
01 diém.

- “n” la s6 nguoi trong co quan, don vi;

- “H,,” la H¢ s6 vi tri viéc lam ciia cd nhan;

- ‘D la Piém dinh gid hoan thanh nhiém vu ciia cd nhin.

(Quy tién chia thu nhap ting thém téi da khong qua 02 lan quy tién luong
ngach, bac, chitc vu va cdc khoan phu cap luong trong ndm do Nha nuéc quy
dinh).

Ké tir thoi diém ché d6 tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi
quyét  sb 27-NQ/TW c6 hiéu luc thi hanh, thuc hiénnhr sau:
Buoc chi thu nhdp binh quan ting thém khéng qua 0,5 lan quy luvong co ban cua
vié:n chire, nguoi lao déng cia don vi;

Phuong én 2: Tong thu nhap tang thém cua co quan, don vi chia binh
quén cho téng s6 vién chirc, ngudi lao dong.

Mure thu nhép ting thém = Quy Thu nhép tang thém/s§ ngudi thuc té
trong nam.

Mirc chi thu nhép tang thém trén duogc 4p dung véi vién chuc, nguoi lao
dong c6 thoi gian duoc tinh dé chia thu nhép 1a 12 thang, d6i véi trudng hop cén
bo khong c6 mat da 12 thang thi duoc tinh theo sb thang thuc té vién chﬁ'c,/
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nguoi lao dong c6 mét tai don vi trong nam.

Diéu 16. Tam chi truée thu nhap tang thém

Can ctr két qua hoat déng tai chinh quy, nhim déng vién kip thoi Vién
chuc va nguoi lao dong phin du hoan thanh nhiém vu duoc giao, Giam dbc
Trung tdm c6 thé tam chi truée thu nhép tang thém cho Vién chirc va nguoi lao
dong trong don vi. Mitc tam chi truée thu nhap tang thém hang quy t6i da khong
qué 70% sb chénh léch thu 16n hon chi don vl xac dinh dugce theo quy.

Diéu 17. Tam dinh chi, khiu trir va giam mirc thu nhap ting thém

1. Tam dinh chi: Nguoi trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su.

2. Khau trir: Nguoi bi xr 1y ky ludt & cac muc:

- Khién trach: Khau trir 30%

- Canh c4o: Khéu trir 50%

- Céch chiie, ha béc, ha ngach luong: Khéu trir 70%

- Bi toa 4n tuyén c6 t6i : Trir 100%

3. Giam murc thu nhép

- Om dau dai ngay.

- Hoc tép dai ngay (trong truong hop can b tu xin di hoc).

Thoi gian Vién chirc va ngudi lao déng nghi 1am viée thi khéng duoc tinh
chia thu nhap ting thém (néu trong thang nghi dudi 10 ngay lam viéc thi khong
bi trlr, néu nghi tir 10 ngay lam viéc trd 1én thi tinh 12 01 thang).

4. X1t 1y s6 tién c6 duoc do khéu trir va giam thu nhép cua Vién chirc va
nguoi lao dong.

Tuy vao tinh hinh cu thé, Gidm ddc Trung tam s& quyét dinh tiép tuc phan
phéi thu nhap téng thém cho Vién chirc va nguoi lao dong hodc chuyén vao céc
Qu¥ cta Trung tAm.

) Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH
. Piéu 18. Quy dinh vé khen thwdng va xir 1y vi pham

- Cén cr vao mirc khoan chi trong Quy ché chi tiéu néi bo cta Trung tam,
cubi thang, quy, nam trén co s& két qua thuc hién:

- Néu ¢4 nhan nao vi pham Quy ché chi tiéu néi bd c6 lién quan dén céc
linh vuc da c¢6 quy dinh cua nha nudce thi bj xu ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu chi vuot mic quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo dbi véi nhiing
linh vuc chua cé quy dinh cta nha nude thi don vi phai chiu trach nhiém xtr Iy
hodc trir vao kinh phi tiét kiém nim sau.

- Néu ¢4 nhan nao trong Trung tdm sir dung vuot muc d& quy dinh trong
Quy ché thi phai ndp lai sé chénh léch ma minh da s dung,

Diéu 19. Tb chirc thwe hién va hidu Iwc thi hanh

- Cac dinh muic chi khong quy dinh cu thé tai Quy ché nay s€ thuc hién
theo ché do hién hanh ctia nha nuée. Cac dinh mirc chi d& quy dinh cu thé trong
Quy ché, néu ché dd cua nha nudc c6 su thay ddi thi s& duoc diéu chinh cho phf%
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hop. Pinh muc chi theo ché d6 mdi s& do K& toan dé xuit Giam ddc dé dé ra
muec chi theo ding quy dinh.

- Vién chue va nguoi lao dong trong Trung tdm c6 trach nhiém trién khai
va thuc hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay.

- Trén day 1a mot 56 quy dinh veé chi tiéu noi b va phan phéi thu nhap tur
ngudn tiét kiém kinh ph1 cia Trung tAm Dich vu ddu gi4 tai sén tinh Thai
Nguyén. Ban Quy ché nay da duoc toan thd Vién chic va nguoi lao dong cua
Trung tAm théng nhét thong qua va dugc thuc hién tir 01/01/2025. Trong qud
trinh thuc hién c6 diém gi chua pht hop Vién chic va nguoi lao dong trong
Trung tdm béo cdo Giam dbc xem xét dé diéu chinh, bd sung./. Quy ché nay
thay thé Quy ché chi tiéu noi bo, quan ly tai san cong va phén phdi thu nhap
ting thém do tiét kiém kinh phi theo Quyét dinh sb 18/QD-DGTS ngay
15/01/2024 cua Trung tdm Dich vu du gia tai san.

Noi nhin:

- Lanh dao So;
- So Tai chinh;
- KBNN;
-Luw: TT

Tran Trong Trung
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